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l. оБtциЕ поJIожЕ,ния

1.1. Настоящее Полоrкение о MeTollиLIecкoм кабинете Двтогtомгtой
НеКОММеРЧеСкоЙ профессионzutьноЙ образова,t,езtьt tой opl,aI Iизаllи и

<VIехtрегиональный медицинский коJIлеIIж)> (:ta.lrcc - Коллс/l>к) разработ-аltttl tз

соответствии с:

- Федеральным законом о,г 29.12.20|2 г, JV9 273-ФЗ ((Об образоваltии t]

Российской Федерации> ;

- Приказом I\4инистерства образования и tlауки РФ о,г |4.07.20l3 r . ,rVч 4б4
(Об утверждении Порядка оргаFIизации и осуlцсс,I,tsJlеtlии обра:зова,t,е.ltt,tlой

ДеяТеЛЬНостИ по образовательным программам сре,цIIсI-о lrро(lсссиоIiаJ]I)IIоI,о

образования));

- Федера_пьными государстве[Iными образоtзатеJIьIIыми стаIIlцарта]\4и

среднего профессионального образов ания по спеIlиальtIостям:
- Уставом Колледжа.
1.2. Методический кабинет коллед}ка явJIяется базой изуLIеtlия, обобll1егtия

и распространения передового педагогиLlеского оIIьI,га. повьIIIIеIIия

квалифик ации преполавателеЙ, соверше нство I]aH ия образо ва,геJl ьti о го I l ро цесса,
1.З. Организует работу методического кабиttета - методист.
1.4. Общее руководство и контроJIь на/] рабо,гой мето/lического кабиllе,га

осуществляет заместитель директора по учебrrой рабоr,е.

2. основныЕ зАдАчи мЕ,I,о/циLlЕскоI,о ItАI;иIIЕт,л

2.|. Оказание учебно-методической и оргаIlизаIIиоIIIIо-метоличсской

помощи преподавателям коллед)I(а в осуIIlес,гt]JlеIlии всех t]и/lоI]

про(lессиональной деятельности по рсаJIизаtIl.tлt Фc,ltcp|ijlbtIbIx l,oc}.,1alpc,I,I]ctIIILIx

образовательных стандартов среднего профессиоFIаJIьt,IоI,о обра:зования.

2.2. Создание условий для самообразоваllия и tIоt]ьIlIIеtiия педаI,оI,иLIескоI,о

мастерства и деловой квалификации педагогических рабо,гtl и l<oB колJIелжа.

2.3, Выявление, обобrцение и BHellpetlиe в образсlt]а,I,е.ltьttt,tй Ilp()ltecc

передового педагогического опыта.

2.4. Внедрение инноваIIио}{ных техIlоJlогий обу,lgllц9.
2,5. Содействие разрабо,гке и изланик) учебных ltособий, меl,оllиLlеских

материалов, научных публикаций IIреподава,ге"ltсй коJuIслжа.

2.6. Накопление и систематизация учсбllой и мс,гоllи.tсской докумеII],alll14и,

информационных, нормативных материалов, материаJ]оI] пере/lовоI-о

педагогического опыта.



3. содЕржАниЕ дЕятЕльности мЕтодичЕ,с коt,о кА Би }IЕ,гА

3. 1. Организация повышения квzulисЬикаttиц-

- изучение информационных ttотребнос,t,сй в IlовышсIlии кI]аJlификаtlии и

формирование плана повышения квалиф икации педагоI-ических кадров;

- организационно-методическое обесltечеttие IlpoIleccoB I1овьIIIIеtIия

квалификации, разработка индивилуальных програм]\4 поRыIIIения
квалификации (организация семинаров, Ilclrli.lI,oI,иlIecK}-Jx l|,гсIlt4ii, KorrcPcpcttttllй.

мастер-классов, открытых занятий, консультаttий и /lp.);
- организация информироваr{ия гIедаI,оI,иLIсских работ,ttикоtз об

образовательных возможностях разJIичньIх учре>к.,tеrrий (курсы I1оI]ьIlllсtlия

квалификации, ста}кировка, профессионаJIьI]ая переIlодI,отовка и l{p., их
содержание, учебная программа, сроки);

- организация наставниL{ества для моло/lых (tla.tиltаюrttих) пpcпo/laBaтe.lteй;
-организация помоп{и в подготовке г]е,IlаI,оI,ических рабо,гttиков к

аттестации.

3 ,2. Информационно-методическое обесгlече1-1ие образоваl,ел ьilоI,о

процесса:

- оказание помоt]{и преподаватеJIям tl разрабсr,гке рабочих Ilрограмм

учебных дисциплин и rrрофессионаJlыtых мсlлу;tсй, к.utсllларIIо-гсмаг[.1чссlillх

планов, учебно-методических компJIексов;

- подготовка методических рекомендаrtий по основным напраI]JIеIJиям

деятельности колледжа;
- оказание помощи цикловым методическим комиссиям в плаLIироваrIии и

комплексном учебно-методическом обесгtечении сгIеl(иаJIьнос,гей, а ,гак>t(е t]o

внедрении в образоtsа,геJlьIIый процссс coBpcMcllltblx ,t,cxttil;ttll,prй;

- организация мероприятий по изучеItиI(l, обобtцсtlиtсt и расIIpoc,l,p|ltlсIttllo
передового гIедагогического опыта;

- накопление и сис,гема,гизация llормаl,ивrIьIх /loKyMcII1,oB,

регламентирующих образова,гельнуIо деятеJlI)lIос,гL в сrблас,ги СПО; IIауlIllой и

методической литера],уры; тема,гических IIсри()/lt.ltIсских lt,ljlаlttийl jIvlIIlILly

методических материалов, поступающих в метоllичсский кабиttет, соз/lаIIие

банка передового педагогического опыта;
- организация смотров-конкурсов методической рабо,гьl rIреподават,е.llсй;

- оформление методических угол ков, и нформаLl ио н Il ы х cl,e }l/lo I], BbI c,I,a,l l]o K ;

- оперативное информироваIlие о соllер)(аllии и }IаIIраt]JIеtlиях ра,]Ijи,гия
СПО, инновационной деятельности, Ilовых tlс/(аI,огиt]сских ,гехlIоJIоI-иях.

З.З. Формы работы с педагогическип4и рфQ]_]_LU,ц!1щ_ц.



Рабо,га с педагоI,ическими рабо,l,tt ика]чl и ttс), lllcc l,t],Ilя c,l ся t] :

- ИНДиВИДУальных сРормах (консультаI(ии, открытые учебIrые заIIятия.

СИСТеМаТиЗация дидактического магериала, повьILtlеtlие кваLtи(lикаllии,
исследовательская деятельность, самообразоваIIие и /lp ),

- ГРУППОВыХ формах (ПедагогическиЙ совет, IIикловые метоIIиLIеские
комиссии, конференции, семинары, ме,годические уI,оJlки, выс,гавки и /Ip.).

4. ПЛАНИРОI]АНИЕ И УЧЕ,'I' РАБ()'I'I)l М Е'I'О/(И Ч ECKOI'O
кАБинЕтА

4.|. Работа методического кабинета пJIаIIируется ежегодFlо IIа ocIloBe
анализа деятельности педагогических рабо,ггtиков колJ]еджа.

4.2. План работы метолического кабиtIс,га ра,lраба,гьIвасl,ся ме,г()lrlисl,()i\,l

ИЛИ лицо, выполняющее обязаннос,ги ме,I,о/lис,l,а lIa каждый учеСlньtй t,o/l,

согласовывается с заместителем /lиректора IIо учебttой рабо,t,е, уl,вер){/lаlс,l,ся
директором колледжа.

4.3. Отчет о работе методического кабинет,а сосl,аt]Jlяе,гся ме,гоllис,I,ом в

коНце учебного года и предоставляется замссти],елIо лиректора по учебtrоЙ

работе.

5. прАвА рАБот,ников N{Ii,го/цич I.CKOI,() клБиIIIi,I,л

5.1. Права и обязанности работttиков мето/lического кабиltет,lt

определяются должностными инструкциями.
5.2. Методис,г или JIиIIо, выполняIоIIlее обязаltrtос,ги N4е,го/lисl,а имесl,

право:

- привлекать к участиIо в рабо,ге кабиttе,t,а IIрсlrlссilа,ге.ltсй Ilик,,]овLIх

методических комиссий для просмотра и анализа материалов кабиt-tета;

- привлекать ведущих преподава,ге"lIей к IIрове/lсItиltl коLlсуJIь,I,аrtий. к

работе проблемных групп.
5.3. Методис,г отвечает за сохранность и сос,гояtlие сlборуltсlваItия и

материалов кабинета.

6. ОСНАIЦЕНИЕ МЕТОДИЧЕСКОГО КЛБИНЕТА

6.1. I\t[етодический кабинет размеI]{е}l в сIIеIlиаJIьtIо оборуловilIIII()м

помещении, предназFIаченном дJlя и}{llиви/lуаJlt,llьIх и I,p}IIIIoI]1,Ix t|lopM pltбtl,t,t,t с

педагогическими рабо,гtt и кам и.

6.2. Vlетодический кабинет обору.rtуется ttеобхо/lимой лля eI,o

функционирования мебелью, коммуFlикативIlыми ,гехгtиLlесl(ими среllсl,вами.

оргтехникой, оснащается наглядными пособиями. иtt(lopпlall1,1oIlIllllN4l.,l c,I,ctl,]laNIll



и др.

6.З. Оснащение методического кабинета вкJIIочает норматиI]IIые,
МеТОДИческие документы и материаJIы, совремеIlные информаI[иоIIIIl)Iс
источники и средства наглядности:

- НОрМаТивные /loKyMet1,I,bI, t] ,I,()M tlисJIе JI()KilJII)tlLlc |it(,I,1,I.

регламентирующие образоватеJIьную деятеJIьIlосl,ь KOJIJIell)Ka;

- Федер€Lльные госуларс,гI]енные обра:зова,I,еJIьIlьIе c,I,aIl/lap,I,bl I1()

реализуемым в колледже специальностям ;

- УЧебНые И рабочие учебные планы IIо реализуемым в I{оJIJIсл)(е

специ€Lпьностям (копии) ;

- образцы (эталоны) запо-ltгtения у.rсбltой /lокумсIi,гаllии (Ka.llctt,ltapll<l-

ТеМатических планов, бланков отчетности, ме,го/lиIIL.скI..lх разрабоr,ок ,пеl<tllай.

практических занятий и др);
- рекомендации и указания по выпоJIIlегlию видоt] rrросРессионаJlьной

ПеДаГОГИческоЙ деятельнос,ги, составJIению учебllо-ме,l,о/lиLlеских ма,гериаJ]оI];

- НаУЧНО-ПеДаI'ОГиЧескуIо и мс,I,t),l1цrlgск\/I() _lIи гсрi_],I,\,l]\/, ,гс\lа,I,tltIсскl]с

периодические и:злани я;

- методические разработки препо/lавателей, реко]\4еIlловаIlIlые к

практическому применен ию;
- аудио- и видеотеку учебноЙ и внеауди,горttоЙ рабо,r,ьr со сl,улеII,гами;
- учебно-методические комплексы по дисIIиплинам, междисциплинарным

курсам;
- материалы по обобrцению опыта работы преподавате;tей, LlиKJIoI]bIx

методических комиссий;
- отчетная документация. Перечень документов методического кабинета

устанавливается в соответствие с номенк-lrа,гурой де"lt Ko;t.lt e/lx(a.


